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招聘岗位及基本要求

	序号
	招聘
岗位
	岗位职责
	具体要求
	招聘
数量

	1
	党建
人事岗
	1．负责综合性文件起草工作；
2．负责党建、纪检、宣传、工会、妇联等工作；
3．负责督查督办、机要保密工作；
4．承办劳动人事、薪酬福利、绩效考核、奖惩管理、员工教育培训等工作。
	专    业：马克思主义理论、汉语言文学、行政管理、新闻传播、公共管理相关专业等；
政治面貌：中共党员；
工作经验：具备3年及以上岗位相关工作经历；文字功底扎实、硕士研究生优先。
	1

	2
	法务岗
	1．负责合同、规章制度的起草以及经营管理行为的合规性审查；配合开展商业经营、合资合作、招投标、合同谈判工作；
2．负责定期对合同履行、变更、解除等情况进行监督检查；
3．负责合同及相关保密文件留存及存档管理。
	专    业：法学类相关专业；
工作经验：具备2年及以上企业法务相关工作经历，熟悉公司法、劳动法等相关法律法规及政策；持有法律职业资格证书；硕士研究生优先。
	2

	3
	会计
核算岗
	1．负责财务核算、记账、预决算、成本核算等工作；
2．负责会计报表编报及各类财务数据填报；
3．负责组织分析公司经营情况、跟踪监督经营指标完成情况，撰写经济活动分析报告；
4．负责配合内外部审计及检查。
	专    业：会计、财务管理、审计相关专业等；
工作经验：具备2年及上相关岗位工作经历，熟悉国家会计、审计法律法规，能独立完成会计核算、财务报表编制及分析；熟悉财务软件的使用；具备相关专业中级职称。
	1

	4
	资产
管理岗
	1．负责与资产实物管理部门进行资产实物盘点、清查及处置等资产账务处理工作；
2．负责资产收购与出让、资产重组、评估等相关工作；
3．负责国有产权登记等各类资产相关工作；
4．负责办理纳税登记、发票开具、发票台账及税务相关工作。
	专    业：会计、财务管理、税收、金融经济相关专业等；
工作经验：熟悉资产管理和税务政策；能独立完成税务办理相关工作；熟悉办公软件和相关财务软件的使用；具备相关专业初级及以上职称。
	1

	5
	招商
服务岗
	1．负责综合开发模式、招商及运营模式等研究工作；
2．负责承办商业物业招标等前期工作；
3．负责招商创意、招商讲解、商业整体氛围营造，招商活动推广、传播； 
4．开展商业深化设计、专项设计及相关手续的办理等工作；
5．负责铁路站城一体化相关业务咨询工作。
	专    业：经济学、金融学、管理学、文学相关专业等；
工作经验：熟悉招商引资政策、招商讲解、综合开发、商业活动策划，了解商业设计类相关手续办理流程；具备招商相关工作经验的、普通话一级证书的优先。
	3

	6
	信息
管理岗
	1．负责重庆东站智慧枢纽已建设信息系统的功能更新、设施设备维护，新增信息系统的立项申请、招标、建设、测试和验收等工作；
2．负责指挥调度大厅设施、系统功能等的运行和维护；
3．负责与外部相关单位对接协调，做好信息接口对接、标准及协议签订和数据共享等工作。
	专    业：软件工程、信息工程、网络工程、大数据相关专业等；
工作经验：具备铁路四电或信息化项目管理经验；持有云计算、大数据、网络等领域证书或软考办、人社部颁发证书；硕士研究生优先。
	2

	7
	运维
管理岗
	1．负责资产的运营管理，制定运营管理体系流程和标准。
2．负责制订运营保障方案及应急预案；
3．负责物管公司及其他第三方运维单位的管理等。
	[bookmark: OLE_LINK1]专    业：智能制造工程、设施管理、物业管理等相关专业；
工作经验：具备物业管理经验的优先。
	1

	8
	设备
管理岗
	1．负责枢纽设施设备日常采购、安装、维护、维修等管理；
2．负责制定枢纽设施设备检修计划、年度保养计划，并监督实施，定期出具检查报告；
3．负责设备相关体系文档制定。
	专    业：智能制造工程、机电一体化等相关专业；
工作经验：具备智能、机电、铁路四电等工作经验的优先。
	1



